
Bureautique
Formation en Intra ou Inter-entreprises

INTERNET/INTRANET
Fonctions avancées

1
jour

[ 7 heures ]

INUT120

plan de cours disponible à l'adresse http://www.adhara.fr/inut120.aspx

FORMATION CATALOGUE INFORMATIQUE  -

OBJECTIF
Comment faire d’Internet/Intranet un outil efficace, un outil d’amélioration de la
productivité personnelle.

PUBLIC
Utilisateurs d’Internet/Intranet désirant tirer partie de toutes les fonctionnalités du Web. 

PROGRAMME

Rappels sur l’organisation d’un INTERNET/INTRANET 1 

Moteurs de recherche et métamoteurs 2 

Syntaxes simples et élaborées>

Utilisation de sites de recherche métamoteurs>

Utilisation de Copernic>

Téléchargement 3 

Téléchargement de fichiers>

Récupérer des images et du texte pour l’intégrer à Word>

Télécharger une page entière>

Paramètrer Internet Explorer 4 

Gérer les favoris>

Gérer les fichiers temporaires, l’historique et les Cookies>

Nettoyer Internet Explorer>

Paramètres avancés>

La sécurité sur Internet 5 

Connexion sécurisée>

Les virus>
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Paiement sur Internet>

Les formats de fichiers et leurs utilisations 6 

Format vidéo>

Format audio>

Flash>

Communiquer sur Internet 7 

Le Chat>

Les Newsgroups>


